HƯỚNG DẪ SỬ DỤNG HỘP THƯ ĐIỆN TỬ CỦA CÔNG TY

1/ Cách mở hộp thư:
B1: vào trang web của công ty http://intimexco.com            Webmail
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B2: Gõ địa chỉ mail và password của đơn vị mình.               Login
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B3: Đổi password (Trong lần đầu tiên sử dụng hoặc khi cần thiết)
- Chọn Change password
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- Gõ password mới               Change                Go Back
- Mở hộp thư của đơn vị mình lại và với password mới
2/ Cách kiểm tra thư (Check mail)

B1: Mở hộp thư của đơn vị mình (làm như trong mục 1)
B2: Chọn
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B3: Xem nội dung thư (như ở các hộp mail khác)

B4: Chọn Sign Out (góc trên, bên phải màn hình) để thoát
3/ Soạn thư:

- B1: Như trên

- B2: Chọn
[image: image5.png]f¥khorde

Resd wail Using Hords

Change
paszierd

x

Configurs
viail Cliant

You rs loggad in == kith@intimsxco.com

SquirrelMail
C} .
Read Mai Using Squirreliiai

=4

Forarding
Options

~

24

G
Dalivery Route

Read Mail Using RoundCube

Autoresponder
Options




B3: Chọn Log in
B4: Chọn
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B5: gõ địa chỉ người nhận và soạn thư giống như ở các hộp mail khác
B6: Nếu muốn gửi flie đính kèm (Attachments)

· Chọn Attachments 

· Chọn các file cần gửi trong mục Browse

· Chọn Update
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